实习人员转所操作流程
一、首先登陆平台，点击左边菜单栏中的“事务办理”-“执业事务办理”，打开如下操作界面：
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1 点击申办新业务，弹出“申办新业务”对话框
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2 在“申办新业务”对话框中，点击“实习律师转所”右边的“申请”按钮
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3 在弹出的确认提示对话框中点“确定”
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4 回到“执业事务办理”窗口，点击蓝色显示的“实习律师转所申请表”，进入申请表填写窗口
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5 填写好各项内容后点击右下角的“保存”，保存后，请一定要记得点击“预览”按钮查看表格填写内容是否有误，确定填写的内容没有问题之后，点击“取消”按钮关闭填写申请表窗口。
注意：1、申请表第一项，拟转入律师事务所不能手动填写，需点击右方的放大镜按钮弹出律所选择窗口，弹出后的律所选择窗口是空白的，你需要在上方输入转入所的全称后点查询，才会显示出你要转入的律所信息。
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2、实习律师转所申请表预览窗口

[image: image7.png]#E
fARHEAERARZES  2012-05-10

FEIEMER MR @RS

i .

RUERFES
FiEm

MRS
En

EEFHEE
n

RIS S5 SRS R A BRI T oI

DT ERER (CROER

DS FRIES R
GBI A RIRTE -
SRS =E]
FEAEH R A

AR RIS A H A B SRS A

KB HH iR
AT 2013.0417

SSES

A EEEEH

BEARIFES
FiEm

RRERA  ASSRIREREEE L

ARSI — A2 ARSI AR AT S H




6 回到“执业事务办理”窗口，此时可以看到操作栏中已变为“可以提交”，点击“可以提交”按钮，在弹出的确认提交对话框中点击确定即可。
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7 点击确定后，业务提交成功，业务办理进度中会即时显示当前业务的办理情况。
